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Wenn eine andere Gemeinde/VG eine Verlegung in/aus Ihren Meldebezirk erfasst, wird diese (nach 

Genehmigung durch das LRA) elektronisch an Ihre Gemeinde übermittelt (ab 1. Mai 2024 

bundesweit vorgeschrieben). Das rot umrandete Postfach Unterrichtung ist dann rot und zeigt in 

Klammern die Anzahl der gegenseitigen Unterrichtungen an. 

 

 
 

Sie sehen ein oder mehrere Betriebe, die von einer anderen Gemeinde mit Grund Verlegung in/aus 

Ihren Meldebezirk abgemeldet worden ist. 

 

 
 

Wenn Sie einen Betrieb markieren und auf Ansicht Meldung klicken, können Sie diesen verlegten 

Betrieb in der Auskunft sehen. Sie greifen nicht auf den Datenbestand der an-/abmeldenden 

Gemeinde zu, sondern die An-/Abmeldung ist in einem speziellen temporären Datenbestand Ihres 

Meldebezirks. 
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Wenn Sie auf den Reiter Adresse klicken und dann auf den rot markierten Reiter Zukünftige 

Betriebsstätte, sehen Sie die in der Abmeldung genannte künftige Adresse in Ihrem Meldebezirk. 
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Wenn Sie auf den rot markierten Reiter Abmeldung klicken, sehen Sie als Abmeldegrund Verlegung 

in anderen Meldebezirk. 

 

 
 

Das Ganze gilt analog für in der anderen Gemeinde angemeldete Betriebe (Grund Verlegung aus 

Ihrem Meldebezirk). In diesem Fall sollten Sie den Betrieb bei sich entsprechend abmelden oder 

sich diesbezüglich mit dem Gewerbetreibenden in Verbindung setzen. 
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Wenn Sie einen Betrieb markieren und auf die Schaltfläche Suche Betrieb klicken, geht der 

Betriebssuchbildschirm auf. Der in der An-/Abmeldung als früherer/künftiger Betriebsname erfasste 

Name steht (hinten mit *) als Suchkriterium im Feld Betriebsname. 

 

 
 

Durch Klick auf Suchen finden Sie auf einfache Weise schnell heraus, ob es bereits einen Betrieb mit 

diesem Namen in Ihrem Meldebezirk gibt (d.h. ob der Gewerbetreibende seinen verlegten Betrieb 

bereits bei Ihnen an-/abgemeldet hat). 
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Wenn Sie einen Betrieb markieren und auf Aufforderung Anzeigepflicht klicken, geht der 

Bildschirm Aufforderung zur Anzeigepflicht auf. 

 

 
 

Wählen Sie oben rechts entweder Aufnahme eines Gewerbebetriebs (bei Verlegung in Ihre 

Gemeinde) oder Aufgabe eines Gewerbebetriebs (bei Verlegung in die andere Gemeinde).  

 

Die in der An-/Abmeldung erfasste frühere/künftige Betriebsanschrift ist im grün umrandeten 

Bereich aktuelle Betriebsstätte vorbelegt. Dasselbe gilt für die bei der An-/Abmeldung gespeicherte 

Schwerpunkttätigkeit. 

 

Sollte der Gewerbetreibende bereits als Person in Ihrer Gemeinde erfasst sein, können Sie die Daten 

per Klick auf Suche nat. Person bzw. Suche jur. Person finden und übernehmen (siehe Kapitel 12.2). 

 

Wenn die Person bislang noch unbekannt ist, können Sie sie als Fremdperson erfassen (Kapitel 9.9). 

 

Füllen Sie die restlichen Felder (insbesondere die roten Mussfelder Wirksamkeitsdatum und Frist-

setzung bis). 
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Wenn Sie fertig sind, klicken sie auf Drucken, um die Aufforderung zur Anzeigepflicht zu drucken. 
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Damit Sie wissen, dass Sie die gegenseitige Unterrichtung bereits bearbeiten, können Sie den Betrieb 

markieren und auf die Schaltfläche In Bearbeitung setzen klicken. 

 

 
 

Sie werden gefragt, ob Sie den Status der markierten Unterrichtung auf In Bearbeitung setzen wollen. 

 

 
 

Wenn Sie mit Ja bestätigen, verschwindet der markierte Betrieb aus der Liste der neuen 

Unterrichtungen. Um ihn wieder zu sehen, markieren Sie die rot umrandete Ansicht Unterrichtungen 

mit Status in Bearbeitung anzeigen. 
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Jetzt sehen Sie alle verlegten Betriebe, die den Status In Bearbeitung haben. 

 

 
 

Um einen verlegten Betrieb wieder mit Status Neu zu versehen, markieren Sie ihn und klicken auf 

die Schaltfläche Status auf Neu setzen. 

 

 
 

Wenn Sie mit Ja bestätigen, verschwindet der markierte Betrieb aus der Liste der bearbeiteten 

Unterrichtungen. Um ihn wieder zu sehen, markieren Sie die Ansicht Neue Unterrichtungen 

anzeigen. 

 

  

Unabhängig vom Status der Verlegung (Neu/In Bearbeitung) wird das Postfach 

Verlegung im Gewerbemeldungsmenü rot angezeigt. 
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Zum Löschen einer Unterrichtung markieren Sie den Betrieb und klicken auf die Schaltfläche 

Löschen Unterrichtung. 

 

 
 

Sie werden gefragt, ob Sie die markierte Unterrichtung vollständig löschen wollen. 

 

 
 

Wenn Sie mit Ja bestätigen, wird die markierte Unterrichtung aus dem Datenbestand gelöscht (die 

im Postfach: Unterrichtung angezeigte Zahl verringert sich entsprechend). 
 


