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Seit 01.05.2024 unterstützt der GEWAN-Client den Empfang und Versand von 

Freitextnachrichten. Dadurch besteht die Möglichkeit mit Gemeinden, 

Verwaltungsgemeinschaften und Empfangsstellen zum Thema Gewerbemeldungen 

Informationen digital auszutauschen.  

 

Voraussetzung hierfür ist, dass der Empfänger ebenfalls den Austausch von 

Freitextnachrichten unterstützt. Hierzu werden im GEWAN-Client entsprechende 

Masken angeboten, über die Freitextnachrichten erfasst, gelesen oder ebenfalls über 

Freitextnachrichten beantwortet werden können.  

 

Über die entsprechende Schaltfläche im Menü Gewerbemeldungen können alle selbst 

erstellten und eingehenden Freitextnachrichten verwaltet werden. Diese werden nach 

dem Öffnen der Maske in einer Tabelle aufgelistet. Standardmäßig werden alle 

empfangenen Freitextnachrichten angezeigt, die an die eigene Organisation adressiert 

sind.  

 

In der Tabelle der empfangenen Nachrichten sehen Sie von links nach rechts den 

Zeitpunkt der Erstellung, die Organisation, die die Nachricht erstellt hat, den Anlass 

und den Betreff der Freitextnachricht. 
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Es können aber auch die Freitextnachrichten angezeigt werden, die die Organisation 

versendet hat, wenn die entsprechende Auswahl rechts neben der Tabelle getroffen 

wird. In der zweiten Spalte wird dann statt des Versenders der Empfänger, für den die 

Freitextnachricht bestimmt ist, angezeigt. 

 

 
 

Rechts oben neben der Tabelle sehen Sie die Aktionen, die Sie durchführen können. 

Die markierte Nachricht können Sie nicht nur durch die entsprechende Schaltfläche 

anzeigen, sondern auch durch einen Doppelklick. Daneben können Sie nicht nur eine 

neue Freitextnachricht erstellen, sondern auf die markierte Nachricht direkt dem 

Versender der Nachricht antworten.  Nicht mehr benötigte Freitextnachrichten können 

gelöscht werden. 

 

Die Eingabemaske für die Erstellung von Freitextnachrichten besteht aus 3 Reitern, die 

eigentliche Freitextnachricht, Gewerbedaten und Anhänge. 

 

Der Sender ist bei Gemeinden vorgegeben. Bei einer Verwaltungsgemeinschaft kann 

als Sender eine Mitgliedsgemeinde ausgewählt werden.  

 

Bevor der Empfänger angegeben wird, sollte bei Typ ausgewählt werden, ob es sich 

um eine Gemeinde oder eine Empfangsstelle handelt. Der Empfänger muss korrekt 

eingegeben werden, damit die zugehörige Behördenkennziffer zugeordnet werden 

kann. Zur Unterstützung der korrekten Eingabe wird die Suchfunktion (Lupe) 

angeboten. Wenn in der Übersichtsmaske Antworten ausgewählt wurde, ist der Sender 

schon vorbelegt durch die Daten, die aus der empfangenen Freitextnachricht stammen. 
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Als Anlass können häufig vorkommende Konstellationen, die zur Erstellung einer 

Freitextnachricht führen können, ausgewählt werden, für den Rest gibt es die 

Auswahlmöglichkeit Sonstige Anlässe. 
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Beim Registerblatt Gewerbedaten können Daten mitgeschickt werden, die sich auf eine 

bestehende Gewerbeanzeige beziehen. Klicken Sie hierzu auf die Schaltfläche Mit 

Daten aus Gewerbemeldung befüllen.  

 

In einer zukünftigen Version können Gewerbedaten zusätzlich auch über eine 

eindeutige ID auch aus dem Datenbestand gesucht werden. Die beteiligten natürlichen 

Personen oder Firmen werden in der entsprechenden Tabelle automatisch ergänzt.  Sie 

können aber über die entsprechenden Schaltflächen Beteiligte zusätzlich hinzufügen 

oder austragen.  
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Bei Bedarf können Sie beim Registerblatt Anhänge Dokumente im Format PDF als 

Anhang der Freitextnachricht hinzufügen. Wegen der bundesweiten Vorgaben sind 

hier keine anderen Datei-Formate zugelassen. 

 

 
 

Falls Sie eingegangene Freitextnachrichten anzeigen wollen, können Sie, falls in diesen 

Anlagen enthalten sind, diese natürlich jederzeit öffnen oder herunterladen mit den 

entsprechenden Schaltflächen. 

 

Anhänge, die mit Freitextnachrichten eingegangen sind, können Sie entweder auf Ihren 

lokalen Rechner herunterladen oder direkt öffnen. Alle in den Freitextnachrichten 

enthaltenen Anhänge wurden vorher auf Schadsoftware geprüft. 
 


